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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Zakladni skola a Materska Skola s polskym
vyulovacim jazykem Zwirki i Wigury Térlicko,
prispévkova organizace



Vnitfni fad skolni druZiny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢. 74/2005Sb.,
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druzina

SD tvoFi mezistupefi mezi vyukou ve kole a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim kolniho
vyucovani. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled nad zaky $koly.
Ve dnech 8kolniho vyu¢ovani navazuje na $kolni vzdélavaci program u #4ka prvniho stupné ZS
prihlasenych k pravidelné denni dochdzce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinkové &innosti a funkci socialni —
dohled nad ucastniky po urcitou dobu po skonéeni vyucovani.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani. V dobé Skolnich prdzdnin je ¢innost skolni
druZiny po projednani se zfizovatelem prerusena (§ 8 odst. 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni). O organizaci ¢innosti v dobé skolnich prazdnin jsou zakonni zastupci Zzakd informovani

s dostatec¢nym predstihem (§21 odst. 1 pism. b) Skolského zdkona).

1. Prava a povinnosti Uc¢astnik(:

e Ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

e na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnancu Skoly

e naochranu pred fyzickym a psychickym nasilim

e na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny

e naochranu pred informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu

e Ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni skolni druziny a pomucek

e navsestranny rozvoj osobnosti

e navolny ¢as a odpocinek

e naochranu pred navykovymi latkami

e na pomoc pfi jeho nesnazich

e na vyjadrovani jeho vlastniho nazoru

e nazdravé Zivotni prostiedi

e povinnost — nesmi opoustét skolni druZinu bez védomi vychovatelek

e povinnost fadné dochazet do skolni druziny

e povinnost dodrZovat Rad SD, vnitfni fad $kolni druZiny, $kolni ¥ad, fad skolni jidelny, dale
predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

e udrzovat poradek v prostorach Skolni druziny, v Satnach

e chranit a umysIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny

e chranit zdravi své i ostatnich Gc¢astniku

e komunikovat se vSemi dospélymi, se kterymi pfijdou do styku, slusnou formou

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupc(:

e pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Ucastnika
zajmového vzdélavani)

e pravo nainformace o chovani Ucastnika ve Skolni druziné

e vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (Ucastnika zajmového vzdél.)



e na ochranu informaci o Uc¢astnikovi, které jsou ve skolni dokumentaci

e povinnost dbat na fadné dochazeni Ucastnika do Skolni druziny, Fadné vyplnit Zapisni listek
e povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizi

e povinnost informovat vychovatelku o zméné osobnich Gdajd ditéte

e dokladat pisemnou formou zmény odchod( ze Skolni druZiny

e navyzvani se dostavit k projednani zavaznych probléma Gcastnika

3. Vzajemny vztah ucastnik se zaméstnanci Skoly

U&astnici jsou b&hem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance gkoly.

Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci skoly
i zakonni zastupci Zakd) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani
dodrzovat vnitini fad skolni druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

Vsichni ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusného chovani a dbaji na udrZovani potfadku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

Pedagogicti pracovnici $koly vydavaji tcastniklim a zakonnym zastupclim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacénich opatfeni.

Vsichni zaméstnanci skoly chrani Ucastniky pred vSsemi formami Spatného zachdazeni. Dbaji,

aby Ucastnici nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuiji se

do soukromi Gcastnikd. Zjisti-li skuteénosti podle § 6 Zakona €.359/1999 Sb. (napf. neplnéni
povinnosti plynoucich z rodicovské zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahalcivy nebo nemravny
Zivot...) jsou povinni tyto skutecnosti oznamit prisluSnym organtim.

4. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Vs

PrihlaSeni a odhlaseni Ucastnika
O zarazeni Ucastnika do Skolni druZiny rozhoduje reditel skoly.

Vychovatelka zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnik(, komunikuje s rodi¢i (zakonnymi
zastupci), preddava jim informace a vyfizuje jejich stiznosti a naméty.

Rodice (zakonni zastupci) prihlasi ucastnika vyplnénim Zapisniho listku a zaplacenim c¢astky uréené
Feditelstvim ZS ve smérnici ke stanoveni tplaty za pobyt ve SD.

Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Zapisnim listku, G€astnik odchazi sam

nebo v doprovodu rodi¢d (zdkonnych zastupct), jinych osob uvedenych v Zapisnim listku nebo
po napsani omluvenky, kterd méni ¢as uvedeny v Zapisnim listku. Omluvenka obsahuje datum,
sdéleni, podpis.

Zakonni zastupci pisemné Ucastnika omlouvaji a také odhlasuji. Jakékoliv zmény zplisobu odchodu
Ucastnika z druziny musi Ucastnik doloZit pisemné —zména ¢asu odchodu, odchod s osobou
neuvedenou v Zapisnim listku. Na telefonické omlouvdni neni bran zietel. Ve vyjimeénych pfipadech,
kdyz dojde k nepredvidatelné situaci, kterou nebylo mozno resit pfedem, a je ji potfeba resit akutné,
je pripustné napsat vychovatelce po domluvé SMS zpravu.



U&astnik maze byt feditelem koly vyFazen ze zajmového vzdélavani pfi véasném neuhrazeni tplaty.

Zodpovédnost pfi pfechodu Uéastnikd ze tiidy do SD ma tiidni ucitel. Pokud si vyuéujici ponecha
Gcastnika po vyucovani ve tiidé, musi to sdélit vychovatelce. Pokud se Gcastnik do SD nedostavi,
nenese za ného vychovatelka zodpovédnost.

Za odchod do krouzkd, dou¢ovani, ndbozenstvi a pFichod G¢astniki zpét do SD zodpovidd vyudujici,
resp. vedouci krouzku.

Rodice (zakonni zastupci) sdéli vychovatelce den a hodinu odchodu tUc¢astnika do krouzkd.

B&hem provozu $kolni druZiny se G&astnici fidi Radem uéebny, ktery je vyvéden v u€ebné a Vnitfnim
fadem SD, se kterymi jsou tcastnici diikladné sezndmeni. Informace o Uéastnicich podava
vychovatelka rodi¢dm (zdkonnym zastupclim) denné pfi odchodu Ucastnikd nebo dle dohody.

Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

Poplatky upravuje — ,Smérnice ke stanoveni vySe Uplaty za pobyt ve Skolni druziné”.

Platba je provadéna pllrocné ve vysi 1000K¢. Platba se provadi v hotovosti u reditelky skoly do 15.
dne v mésici na mésic nasleduijici. V pripadé neplaceni mlze byt Ucastnik vyrazen ze zdjmového
vzdélavani — podminky vytrazeni upravuje smérnice.

SniZeni nebo prominuti Uplaty za pobyt Ucastnika ve Skolni druZiné: viz ,Smérnice ke stanoveni vyse
Uplaty za pobyt ve skolni druziné®, ¢l.4, odst.2.

Cinnost kolni druziny.

PFi pobytu ve Skolni druziné probiha:

Odpocinkova ¢innost — odstranuje Unavu, probiha po obédé nebo kdykoliv béhem dne podle potfeby
Ucastnikd. Jde o klidové hry, zajmové Cinnosti, Cetbu, zpivani.

Rekreacni ¢innost — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na hristi,
v télocvicné, o vychazkach, praci s détskymi ¢asopisy a knihami, besedy a vypravovani, konstruktivni
a stolni hry.

Zajmova cinnost — rozviji osobnost Ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost,
organizovanou nebo spontdnni aktivitu. UmozZiuje seberealizaci i dals$i rozvoj dovednosti a poznani.

e télovychovna —rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

e vytvarna — podpora zrucnosti, trpélivosti a vytvarného citéni

e hudebni a hudebné pohybova — rozviji zajem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance s
pohybem.

Pfiprava na vyucovani okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. Uceni se procvicuje
zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Gcastnik(. Kapacita $kolni druZiny je 30 déti.
Provoz SD

Skolni druzina za¢ind v 11.45, kon¢i v 16,30 hodin.



PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice (zdkonné zastupce) ucastnika a osoby na Zapisnim listku. Nasledné ceka
s Ucastnikem v druZziné, poptipadé v Satné na pfichod zodpovédné osoby.

Zajisténi pitného rezimu:

U¢astnici maji moznost doplfiovat tekutiny b&hem obéda a pozdéji ve $kolni druziné (pitnd voda z
kohoutku, ¢aj, voda na chodbé).

Zajmova Cinnost:
Probiha v klasické ucebné.
Zajmova Cinnost dale probiha v télocvicné, na vychazkach a na hfisti za skolou.

Ucastniky, kteFi kon&i ve $kole po 4 vyuéovaci hodiné, vyucujici pfedava vychovatelce. Po paté
vyucovaci hodiné odvadi vyucujici icastniky na obéd. Ty po obédé ucitelka odvadi do skolni druziny
vychovatelce. Uéastnici si ukladaji tagky na uréené misto v $atné.

Po prichodu ucastnici predavaji ihned vychovatelce sdéleni od rodi¢li (omluvenky) pro pfipad
odchodu mimo sjednany termin. Nikdy neodchazi dom@ bez omluvenky. U¢astnici nemohou
opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.

Po pfichodu do druzZiny probiha ¢innost zajmova. Poté néasleduje ¢innost odpocinkova a rekreacni.

Béhem odpoledne Ucastnici odchazeji do zajmovych krouzkl. Vedouci téchto krouzk( si déti prebiraji
osobné v druziné, opét je osobné vraceji a béhem doby krouzku za né prebiraji zodpovédnost.

PFi odchodu z oddéleni odpovida kazda vychovatelka za zajisténi pracovisté z hlediska bezpecnosti.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Za bezpecnost Ucastnikl odpovidaji vychovatelky od prichodu do jejich odchodu.

PFi pfechodu ucastnika ze Skoly, krouzku do Skolni druZiny pfeda uditel, resp. vedouci krouzku
Ucastnika ze své tfidy, krouzku vychovatelce.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu. Zaci p¥ihlaseni do SD (Uéastnici)
jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v ,Pfehledech vychovné vzdélavaci prace pro
Skolni druZinu” oddéleni.

Na zacatku skolniho roku provede vychovatelka pouceni ucastnikll o chovani a bezpecnosti pfi
pobytu ve skolni budové, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satndch, télocvicné, pfi akcich, které se
konaji mimo skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pfed kazdou mimoskolni akci, na které jsou Ucastnici
organizované pritomni a pred kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapiSe do ,Pfehledu ...“.

Dale seznami Ucastniky s vnitfnim fadem a fadem skolni druZiny, pouci je o Urazech a jejich prevenci
a pouceni zapiSe do ,,Pfehledu ...“.

Uc&astnik nesmi do $kolni druZiny pfinaset véci, které ohroZuji zdravi a bezpeénost, vétsi ¢astky penéz
nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci ucastnik neprodlené oznami vychovatelce.



U&astnici se b&hem pobytu ve $kolni druziné pohybuji klidn&, neb&haji po chodbach, nevyklani se
z oken, nevyhazuji z oken zadné predmeéty, a bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni.
V budové skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou uréeny a bez doprovodu
zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi. Na WC davaji pozor pfi myti
rukou, aby nerozstfikovali vodu po podlaze.

Ucastnikiim je pFisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druziné stane Uraz, u€astnici ho neprodlené nahlasi vychovatelce.
Ta provede prislusna opatreni, oznami tento Uraz rodicim a zapise ho do Knihy araza.

Pokud dojde pfi pobytu v SD ke zhorgeni zdravotniho stavu ditéte, oznami to ihned vychovatelce,
ktera situaci vyresi a informuje rodice.

U vychazek a akci poradanych mimo skolu pfti zajisténi bezpecnosti icastnikd postupujeme v souladu
s ustanovenimi metodické pokynu MSMT &.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme vzdy pedagogickym
pracovnikem Skoly, v nutném pfipadé jinym zaméstnancem skoly.

6. Ochrana ucastnikd pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychazi z preventivniho programu gkoly a Skolniho Fadu $koly.

Vychovatelky jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy
rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. P¥i zjiSténi nékterych jevu, tuto skutecnost
neprodlené fesi s vychovnym poradcem a vedenim Skoly.

Vychovatelky zajistuji spolupraci s rodici (zdkonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuiji je o
preventivnim programu skoly a dalSich aktivitach.

Celd prevence pred socidlné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho programu SD.

Ucastnikiim je b&hem pobytu ve $kolni druziné a akci, které $kolni druZina pofadd, zakazano uzivani a
distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

Dale jsou zakdzany projevy Sikanovani — fyzické a psychické nasili, poniZovani, omezovani osobni
svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivci nebo skupiny Gcastnikd.

Kradezim se snazime predchazet preventivnimi opatfenimi (uzamykdani cennych véci v mistnostech,
resp. skiinkach v dobé pobytu Ucastnika mimo mistnost, resp. budovu). Dalsi podrobnosti jsou
uvedeny ve Skolnim radu. Vychovatelka oznamuje pripadné ztraty a kradeze vedeni skoly a zakonnym
zastupcim Ucastnika.

V prostorach SD je Gcastnikim zakdzéno pofizovat snimky a délat videonahravky pokud by tato
¢innost nebyla v souladu s poZadavky smérnice EU o GDPR. Pfistup na internet na PC ve Skole je
mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky, které kontroluje a povoluje
vychovatelka.

7. Podminky zachdzeni s majetkem Skolni druziny

U&astnici mohou uZivat inventar $kolni druZiny se souhlasem vychovatelky, s veskerym vybavenim
musi zachdzet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v ¢istoté a poradku a chrani majetek SD



pred poskozenim. Pokud dojde k imysinému pogkozeni inventéie SD, které bude prokazatelné,
uhradi vzniklou skodu zakonni zastupci ucastnika v pIném rozsahu.

8. Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni s vnitfnim fadem provadi vedouci vychovatelka pfi zapisu ucastnik( do skolni druziny —
zakonni zastupci potvrdi sezndmeni s vnitfnim fadem svym podpisem.

U&astnici jsou s vnitfnim Fadem seznameni a datum seznameni je uveden v Pfehledech vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Vsechny vychovatelky se sezndmeni s vnitfnim fadem, a potvrdi sezndmeni také svym podpisem.

Vnitini fad je vefejné pristupny material, ktery je umistén na pristupném misté ve skole — ve Skolni
druzZiné nebo u feditele Skoly. Timto se s nim sezndmi i ostatni zaméstnanci Skoly.

Vychovatelky Skolni druziny plné odpovidaji za situaci ve svém oddéleni, vedou pfedepsanou
dokumentaci, tvofi mésicni plany prace. Vytvareji klidné prostiedi pro vychovu, vzdélani, zajmovou
¢innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani Gcastnikl a pripadné problémy neprodlené fesi, konzultuji
s tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim skoly. Dbaji na bezpecnost Ucastnikl pfi vsech
¢innostech skolni druziny. Ve skolni jidelné drzi dozor podle rozpisu dozorf.

Schvaleno Pedagogickou radou dne 28.8.2023



